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Vitejte
v Easy Projectu

Tato pfirucka pomUZe Vam a VaSemu tymu zjednodusit a zefektivnit
projekty prostfednictvim softwaru Easy Project (www.easyproject.cz).

Je to ndvod, jak zacit snadno a rychle pracovat s Easy Projectem
a rychly privodce zakladnimi projektovymi technikami a souvisejicimi
softwarovymi nastroji, rolemi a uZivatelskymi typy.

S pomoci této prirucky se naucite plné vyuZivat moznosti Easy
Projectu fidit projekty dle vodopadového nebo agilniho modelu, véetné
spravy lidskych zdroj(, financi a dalSich profesionalnich funkci.

Easy Project je specidlné navrZen pro projektové a portfolio manazery,
vedouci tymu a scrum mastery, feditele i pracovniky. Nicméné mize
byt pouZivan kazdym, kdo chce vést projekty jednoduchym, modernim

a systematickym zplsobem.

POZNAMKA: Viechny URL adresy v této pfiru¢ce obsahujici text ,vasedomena" jsou
ilustrativni, text ,vasedomena” nahradte Vasi skutecnou doménou, kterou pouzivate
pro Easy Project.

Priklad: https://vasedomena.easyproject.cz/ > https://bluetechnology.easyproject.cz
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PROJEKTY

I

Kapitola 1
ProcC Easy Project

Easy Project spojuje nejlepsi projektové techniky jako je WBS, Ganttuv dia-
gram, agilni vyvoj, analyzu dosaZené hodnoty (EVM) a mnoho dalSich a fesi cely
Zivotni cyklus projektu.

Je rozsiritelny prostfednictvim modul(l pro fizeni zdroj(i (Resources), financi
(Finances), podpory (Help Desk) a obchodu (CRM). Pro podporu uZivateld jsou
k dispozici profesionadlni sluzby implementace, podpory, Skoleni a pravidelnych
webindr.

Jesté nemate Easy Project?
Zaregistrujte se zdarma na www.easyproject.cz/zalozit.

Lite Demo pro rychly & snadny zacatek Full demo pro detailni vyzkouSeni produktu

e bez demo dat e demo data pro vSechny funkce

e jen 2 uZivatelské typy - Projektovy e 15 uZivatelskych typt a 4 globalni role
manaZzer, Pracovnik e obsahuje funkce Easy Project Platform

e obsahuje funkce Easy Project Platform

ZaloZte si Easy Project zdarma

PROJEKTY 7
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1.1

Charakteristika Easy Projectu portiand §

Vodopadové a agilni metody

VyuZijte snadno vSechny klicové funkce

v jedné aplikaci.

VSechny potrebné funkce

Easy Project je pIné vybaven a pfipraven

pro vSechny firmy a odvétvi.

V souladu s PMI a IPMA

Easy Project vychazi z profesionalnich
a mezinarodné uzndvanych metodik
projektového fizeni PMI a IPMA.

V souladu s GDPR

Easy Project splfiuje vSechny
standardy EU pro ochranu dat.

() INTEGROVANE
0! VIDEO
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384,626 €

Bottom projects (12)

Current profit

317,574 €
¢

Revenues

702,200 €
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Expenses
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Jednoducha implementace
Preddefinované typy uZivatel( pFindsi
snadnou implementaci.
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Portfolio report (14)

Montreal

o
New York

Helsinky

Frankfurt @ Moskva
n.M.
Londyn @ LY ) @ Varsava q | |
« ® Praha
Strasburk = NAALLE]
Cloud
Singapur @
@ >do Paulo @ Johannesburg

V cloudu nabo na serveru
Datacentra rozmisténd po celé planeté a feSeni
pro vas vlastni server garantuji prvotfidni
odezvu odkudkoliv.

plné k dispozici.

Snadna integrace

K dispozici je mnoho predpfipravenych integraci

s jinymi aplikacemi prostfednictvim platformy
Zapier, nebo je moZné vyuZzit komplexni API.

Profesionalni sluzby
ZkuSeni konzultanti a pracovnici
uzivatelské podpory jsou vam

@ Tokio

Sydney @

Neomezena prizplsobitelnost

Zacnéte jednoduchou implementaci s vyuzitim

preddefinovanych typ( uZivatel( a postupné si

pfizplGsobte aplikaci na miru svym potfebdm.

Pfizptisoben pro mobily

Rid'te své projekty a tkoly nezavisle.

PreloZeno do 14 jazyk

jazykd a je neustale zdokonalovan.

Easy Project je lokalizovan do vSech hlavnich

PROJEKTY 9



1.2
Prehled funkci

Easy Project RozSifujici moduly Rizeni rizik
e Rizeni Zivotniho cyklu rizik

Easy Project je zaloZzen na WBS, Ganttové diagramu a agilnich metodikach Easy Project nabizi rozsirujici moduly pro spravu

10

e Globdlni a projektovy Registr rizik
(Scrum a Kanban), coZ zarucuje snadnou kontrolu nad ukoly a odpracovanym vasich zdroju, financi, podpory (Help Desk) e GlobdlIni a proj. pfehledové stranky
¢asem a tymovou spolupraci. a obchodu (CRM). e Analyza rizik
e Matice rizik
Projektové fizeni Rizeni prace Sledovani €asu Rizeni zdrojt Financni fizeni Help Desk
o WBS (projektové myslenkové e Rizeni tkol( e Sledovani Casu a vykazy e Planovac e (BS - Struktura rozpadu e Help Desk dashboard
mapy) e Workflows e Timesheets e Plan vytiZeni zdroj( ndklad( e Statistiky pro Help Desk
e Ganttdv diagram e Checklisty e Stopky e Nasténka zdroja e Rozpocty projektd e Dashboard pro manaZera
e Earned Value e Kalendare & Integrace e Kompetencni fizeni zdroj(i e Cashflow v Ganttu e Dashboard pro pracovnika

e Smérné plany (Baselines)
e \/ykazovaci ndstroje
(grafy a tabulky)

Agilni vyvoj a projekty

e Kanban nasténky

Prehled aktivit

Online audio/video schizky
Tymovy chat

Organizacni struktura
Obchodni panely

Projektové Sablony

Produkce
Strategické projekty
Vyvoj produktu

HR projekty
Administrativa

Planovani a fizeni dochazky
e Dashboard manazera zdroj(i

Pluginy
e Outlook Integrace
e Znalostni baze

e Mzdy a fakturace

e Cenové kalkulace projektt

e Dashboard financniho
manazera

Specialni feSeni

Komplexni nastaveni Help
Desku

CRM - fizeni podpory

Rizeni a sprava obchodnich
prilezitostit

e Scrum Sprava portfolia e Documenty - DMS systém e DevOps e Obchodni vykazy

e Burndown tabulka e \/ykazy portfélia projektl e Sprdva kontakt(

e Backlogy e Ganttdv diagram portfolia Personal Dashboards e Dashboard manaZera
e Portfoliové stromy e Dashboardy pro vSechy projekt. e Dashboard obchodnika

PROJEKTY

role a manaZerské Grovné

PROJEKTY
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1.3
Projektové rizeni pro vSechna odvétvi

Easy Project je pfipraven pro vSechny vaSe potfeby. K dispozici jsou
projektové Sablony pro hlavni odvétvi.

IT / Software

0lPLN|0 Zahranice agilniho fizeni
10 0 I Vyvoj softwaru md sva specifika. Neustélé pfidavani fyzickych a lidskych

| zdrojli projekty komplikuje, sniZuje pravdépodobnost v€asné dodavky a zvysuje
pravdépodobnost pfecerpani rozpoCtu. Easy Project vySe zminéné feSi pomoci
modernich progresivnich technik, diky kterym mudZete fidit své projekty mnohem
efektivnéji, |épe hospodafit se zdroji a eliminovat tak chaos.
Spole¢nosti: Software, interni IT oddéleni.

Primysl

|
%' 2Zvyste presnost rozpocti a casovych odhad( a méjte rozsah pod kontrolou.
(| r L{E Zamérte se na vice nez jeden problém a ziskejte celkovy prehled nad implementaci

projektd v celé spole¢nosti.
Spolec¢nosti: Automobilovy pramysl, elektronika, vyrobni podniky.

PROJEKTY

Vzdélavani

DrZte své omezené zdroje pod kontrolou a propagujte spoluprdci napfic vsemi
oddélenimi.

Easy Project zjednoduSuje komunikaci mezi zaméstnanci, studenty, oddélenimi

a geograficky rozmisténymi arealy. Od tymové spoluprace, pfes rezervovani mistnosti
a spravu financi, je Easy Project feSenti, které si poradi s veSkerymi manaZerskymi
poZadavky.

Spole¢nosti: Univerzity, Skoly, poskytovatelé Skoleni.

Verejna sprava

Vynikajici ndvrhy projektd, bezvadnd implementace a bezchybnd realizace.
Pripravte si v Easy Projectu dokumentaci pro svij ndvrh projektu véetné rozpoctu

a poZadovanych zdroj(l. Usnadnéte tok informaci mezi dodavateli, designéry, inZenyry,
externimi spolupracovniky a ostatnimi zainteresovanymi stranami projektu.
Spolecnosti: Statni Ci vefejna sprava, neziskové organizace, rady.

Sluzby

VyuZijte dostupné ndstroje a technologie k vyznamnému navysSeni efektivity.
VSechny nastroje na jednom misté, to je to, co potfebujete k poskytovani nejlepSich
sluZzeb vasim zdkaznik(m. S Easy Projectem muZete snadno spravovat své zdroje,
Setfit €as a finance a zvySovat pracovni efektivitu.

Spole¢nosti: Konzulting, reklama, marketing.

PROJEKTY
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1.4

Rid'te své projekty podle IPMA,
PMI nebo PRINCEZ2

I I:) M A» Easy Software s.r.o. je ¢lenem IPMA (International Project Management

rr
4 4

Association).

I Podle Project Management Institute je projekt rozdélen do péti

procesnich skupin a dokumentovan v PMBOK (Project Management
Body of Knowledge).

Rid'te své projekty v Easy Projectu podle standardd IPMA a PMI:

Vytvorte si hierarchickou dekompozici projektu - WBS (Work Breakdown Structure).
Vytvorte si znalostni databazi uZitecnych postupl pro vase budouci projekty.
Sledujte kritickou cestu v projektu.

PouZijte prfeddefinované typy uZivatell - projektovy manazer, ¢len tymu.

PouZijte preddefinované nebo si vytvorte vlastni projektové Sablony.

14 PROJEKTY

@ PRINCE2

V PRINCEZ je projekt doCasnou organizacni strukturou, kterd je
vytvorena za Gcelem dodani jednoho, nebo vice obchodnich produktd,
podle odsouhlaseného obchodniho zadani.

Rid'te své projekty v Easy Projectu podle standardu PRINCEZ:

e Zahajte projekt jmenovanim projektového manaZera a projektového tymu s vyuZitim
rozsitujicitho modulu Rizeni zdroja.

e Pripravte Project brief (defini¢ni dokument projektu) a uloZte veskerou projektovou
dokumentaci pfimo do popisu projektu, nebo prostrfednictvim modulu DMS.

e \/ytvorte plan a projektujte Gkoly v Ganttové diagramu nebo WBS.

e I|dentifikujte aktivity a vytvorte vazby v Ganttové diagramu.

e Odhadnéte ¢as kaZdého Ukolu pro presné planovani.

e Naplanujte si harmonogram v Ganttové diagramu a sledujte, zda jste v toleranci,
ukladejte baseliny (smérné plany projektu) k pozdéjsi analyze, jak se projekt vyvijel.

e PriibéZné aktualizujte projektovou dokumentaci a méjte prehled o vSech aktualizacich
na ukolech a v projektové dokumentaci.

e \/ytvorte si workflow pro nastaveni pravomoci a ujistéte se, Ze projektovy manazer
reviduje kaZzdou fazi z pohledu Gspésnosti projektu.

e \/ytvdrejte reporty z oblasti zdrojt a financi pro srovnani, zda je projekt v limitech
stanovenych obchodnim pfipadem, nebo zda doSlo ke zméndam.

PROJEKTY
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~ PROJEKTY

Kapitola 2
Vodopadovy a agilni
model

MnozZstvi pfistupl k fizeni projektu je nekonecné, ale v podstaté
rozeznavame dva typy - vodopadovy a agilni model.

Vodopddovy model je nejCastéji vyuZivan na projektech, které maji
jasné definovan rozsah, ktery je klicovym prvkem projektu, jako
napfiklad stavba domu nebo planovani konference.

Agilni model by mél byt vyuZzivan na projektech, kde ¢as je
konstantou, zdroje jsou ur€ujicim faktorem a rozsah je pfedmétem
planovani (prioritizace), jako je napfiklad vyvoj softwaru (sprinty),
Cinnost vydavatelstvi (datum vydani ¢asopist, novin) nebo tvorba
marketingového obsahu (kampan).

PROJEKTY
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Naklady

2.1
Vodopadovy model

Rozsah (projektovy zamér, vize) je definovan a plan je vytvoren tak, aby pokryl tento rozsah.

Podle IPMA a PMI (International Project Management Association a Project Management Institute) je
nejlepSim nastrojem pro definici rozsahu tzv. WBS (Work Breakdown Structure), ktery v podstaté tvori
mySlenkovou mapu definujici jednotlivé komponenty doddvky a Ukoly nutné k jejich doruceni.
Casovani tkold je definovdno pomoci Ganttova diagramu - ¢asovy harmonogram s milniky (data
dil¢ich dodavek). Zdroje k tkoltim jsou definovany v globalnim planu vyuZiti zdrojl - tkoly jsou
pfifazeny bud pracovnik@im, nebo strojim, a rozpocet je alokovdan na tkoly a milniky.

Umeéni Fidit projekty pomoci vodopdadového pristupu spociva v neustdlém revidovani a fizeni zmén
dil¢ich plana pro zachovdani harmonogramu a za maximalniho vyuziti dostupnych zdrojd.

Rozsah Projektovy trojimperativ

PouZiva se pro analyzu projektd.

Principy:

terminy a rozsahem (vlastnostmi).

¢ Projektovy manazer mliZze upfednostnit jednotlivé
omezujici podminky.

¢ Pro zachovani rovnovahy vede zména jedné

Cas omezujici podminky nezbytné ke zménam

v ostatnich.

PROJEKTY

¢ Kvalita prace je podminéna projektovym rozpoctem,

Typické vodopadové projekty Typické vodopadové spolecnosti

e Projekty stavebniho inZenyrstvi e Stavebnictvi
e Administrativni projekty, jako napf. e Primysl
audity, zaloZeni spole¢nosti apod.

Nastroje Easy Projectu pro vodopadové projekty

WBS Ganttav diagram Zdroje

e Definice a fizeni e Planovani a fizeni e Alokovani a vytiZzeni
rozsahu dodavky harmonogramu zdroja

Rozpocty Projektové Sablony Ukoly a ¢as

e Planovani a fizeni e Ukladani a vylepSovani e Rizeni tkol(i
rozpoctu projektu jako Sablony a monitorovani ¢asu

Typy uZivatel( Easy Projectu pro vodopadové projekty

Projektovy manazer
e WBS a Ganttlv diagram
e Rizeni zdrojt na projektech

Manazer portfolia
e Portfolio Gantt
e Rizeni zdrojd na projektech

Finanéni feditel Clen tymu
e (ash flow v Ganttu (pracovnik)

Vykonny feditel
e Strategické proj. - WBS

PROJEKTY
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2.1

Vodopadovy model

Jak Fidit typické projekty - které moduly bych mél pouzit?

Tato kapitola vam predstavi ukdzkovy Zivotni cyklus projektu a pomuZe vam
s pouzitim spravnych modul( v rGznych fazich projektu.

1

Iniciace

2

Planovani

20 PROJEKTY

Seznam ukold
Zakladni prehled vasich tkol( v tabulkovém usporadani.

WBS
Ve WBS vytvafite hierarchickou vazbu mezi tkoly, tzv.
mySlenkovou mapu.

Ganttiv diagram
Gantt je nejlepsi zplsob jak zobrazit zacatek a konec Ukolu.
MlZete také vytvaret vazby mezi tkoly.

Rizeni zdroj
Poskytuje pohled na vytiZeni zdroj(, které pracuji na vasich
projektech.

3

Realizace

4

Monitoring
a kontrola

5

Uzavirani

Realizace a monitoring
Prehled projektu s individualnimi vykazy.

Analyza dosazené hodnoty
Analyza dosaZené hodnoty vam ukazuje, zda vas projekt

skonci vas bez potfeby alokace dalSich zdroja.

Kanban

Prehledné zobrazi feSené Gkoly podle stav(, ve kterych
se nachazeji.

Roadmapa Umoziiuje zobrazit milniky a jejich stav.
Vystrahy

Systém vcasného varovani. Pribézné dostavate zpravy

z rGznych Uhl{ pohledu na projekt.

Sledovani ¢asu

Business Intelligence
Znalostni databaze
Schrafuje firemni znalosti na zakladé uloZzenych zkuSenosti

z projektd ve vasi znalostni databazi Easy Projectu..

Grafy

FindIni prehled klicovych parametr( projektd.

PROJEKTY
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2.2
Agilni model

Co je agilita?

1. Sila v rychlém a snadném postupu; pruznost.
2. Schopnost rychle vymyslet a rozhodovat; intelektudlni bystrost.

Rozsah neni presné definovan, cilem je rychle doddvat nebo zlepSovat a pruzné
ziskavat zpétnou vazbu ze skute¢ného pouzivani. Délat malé kricky vpred.

Zd4klad je v japonském uméni Kaizen - neustdlém drobném vylepSovani. To bylo
implementovdno v praxi ve spole¢nosti Toyota a v agilnich metodikdch jako je Scrum
a Scrumban.

Schéma agilniho
fizeni

24 h
aktualizace

2-4 tydenni
sprint

- -
N

Produktovy Sprint

vl I § B~ 2

PROJEKTY

VylepSeny
produkt

Typické agilni projekty Typické agilni spolecnosti

e Vyvoj software (sprinty) e |T/Software
e Vydavatelstvi (datum vydani ¢asopisu, e Sluzby

novin) e Marketing
e Marketingovy obsah (kampané)

Nastroje Easy Projectu pro agilni projekty

Scrum Kanban

Typy uZivatel( Easy Projectu pro agilni projekty

Scrum master Pracovnik

e Pouzivd Scrum board na projektech. e Pouzivd osobni nasténku Kanban nebo
e PouZivd obecny Scrum board nad sprinty. Scrum.

Vedouci tymu Externista

e Pouziva tymovy Kanban board. e PouZiva osobni nasténku Kanban nebo

e Pouziva Kanban na projektové drovni. Scrum.

PROJEKTY
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Kapitola 3

Zacnéte snadno
arychle

S Easy Projectem miZete zacit fidit své projekty velmi snadno
prostfednitvim tifech jednoduchych krokt. Vytvorte si novy projekt
na par kliknuti:

e Zvolte si sv(j typ uZivatele.
e \/ytvorte si svou vlastni doménu.
e Pozvéte uzivatele a importujte projekty.

UZIVATELE

27
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3.1
Pracovni plocha

l-I
-
B
HLAVNI MENU

Obsahuje nastroje specifické
pro kazdy typ uZivatele.

DASHBOARD

Vase hlavni pracovni plocha, predpfipravena
podle typu uzivatele, ale plné
modifikovatelnd podle vaSich potieb.

Pozvéte kolegy
Vytvorte si svdj tym v nékolika sekundach.

Importujte data
Integrujte své pfedchozi projekty.

Prizplsobit dashboard
Upravte si vasi nasténku na miru,
vytvorte si vlastni reporty.

UZIVATELE

Kalendar

VSechny udalosti kdykoliv

k dispozici. Specialni notifikace
ohledné nadchdzejicich udalosti.

VHEREIG YR SotoSeen

@ easy PROJECT (9 13:13 Zadné planované schiizky

PROJEKTY

UKoLy

GANTT

ZDROJE

LIDE

2 POZVAT
5] IMPORTOVAT DATA

@ VITEJTE NAPALUBE!

26 bie 2019

Onboardingovy panel

V/as privodce prvnimi kroky v Easy Projectu. Zde
mUZete prozkoumat typy uZivatell a dashboardd,
pozvat uZivatele nebo importovat data.

~

ZOBRAZIT CENY A PLANY NASTAVENi TESTOVACI VERZE \/

Ukoly Projektovy dashboard ~ Kalendar

Projektovy Gantt (56)

8 aow B s ot s

= Unor 2019 Biezen 2019
Iméno Priorita

BEe 06 07 08 09 10 11 12 13

Duben 2019

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37

i/

Kvéten 2019 Cerven 2019 Cervenec 2019 Stpen 2019 zai

© (@ sample project Normalni

© [0 PMtechniques examples

|

]

© IO Typical company projects (templ
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Easy Gantt (default) - & TISK Piizpisobit strance [

Moje Ukoly (12)

Ukoly ke schvéleni / kontrole (1)

Ukoly uzaviené za poslednich 7 dni (0)

Ukoly vytvorené mnou (37)

PRIZPUSOBIT STRANKU

Moje dochézka (0)

Vykazovaci kalendaf

—— Vyhledavani
Fulltextové vyhledavani v ukolech,
projektech, kontaktech, CRM, akcich
a dalSich entitach.

Vas profil
Nastavte si svij profil a zobrazte si
— relevantni informace o vas.

| MENU DALSI

Kompletni nabidka vSech funkci,
rozsifujicich moduld a administrace
na globalni/korporatni Grovni.

Nova poloZka

Vytvarejte nové poloZky: projekt,
Gkol, ¢asovy zaznam, znalost,
kontakt nebo video schizku.

RYCHLE IKONY

Prehled aktivit, kontakty, znalostni baze,
seznam UkolG, chat a Gkolové stopky.

UZIVATELE
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3.2
Prvni tri kroky

Easy Project na zacatku obsahuje ukdzkova demo data, ktera vam umoZznu;ji
seznamit se s jednotlivymi funkcemi, jak pracuji a jak vypadaiji pfislusné dashboardy.
Po jejich prozkoumani a pred zahajenim prace na vlastnich projektech si tato data
vymazete. Ndsledujte tfi jednoduché kroky, jak pfipravit Easy Project k pouZiti.

1 Prozkoumejte funkce s vyuZzitim demo dat
a zvolte si vy i vasi kolegové odpovidajici
typ uZivatele

Ujistéte se, Ze jste si prosli vSechny odpovidajici typy uZivateld, jejich
dashboardy a funkce:

REDITEL Reditel, Finan¢ni feditel, Obchodni feditel

MANAZER Projektovy manazer, Portfolio manaZzer,
Scrum Master, Vedouci tymu, ManaZer zdroj(,
Help Desk manaZer

PRACOVNIK Pracovnik, Obchodnik, Help Desk pracovnik

EXTERNISTA Klient, Externista, Anonymni (neregistrovany
navstévnik)

VSechny prednastavené dashboardy mohou byt snadno upraveny tak,
aby odpovidaly vaSim potfebam.

UZIVATELE

Vycistéte demo data
a nastavte svou doménu

Pripravte si Easy Project pro vase projekty. VymaZzte demo data a nastavte si svou doménu.

Vase vlastni doména: MliZete napiiklad pouZit ndzev vasi spolecnosti, doména pak bude:
jmenovasispolecnosti.easyproject.cz.

Vycistéte demo data, a pripravte tak Easy Project na vasSe vlastni projekty. Volba smazat
demo data je jiZ zasSkrtnutd, mQZete ji tedy ponechat, jak je. Pfizvani uZivatelé a vami
vytvorené projekty nebudou smazany, stejné jako projektové Sablony a dashboardy. Budou
smazany pouze vzorové projekty, uZivatelé a jejich data.

3 Importujte si projekty s ukoly
a pozvéte uzivatele

Pro import dat do Easy Projectu zvolte formdt, ve kterém chcete
importovat - Excel, Jira, MS Project nebo Asana. Data z dalSich
priblizné 1000 aplikaci miZete integrovat prostfednictvim platformy
Zapier.

Snadno také muZete kdykoliv pfizvat uZivatele (nebo si vytvorit
tym) pfimo z vaSeho dashboardu, importovat data nebo zalozit novy

projekt.
Vitejte v Easy Projectu

UZIVATELE
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3.3

Pfizvani uzivatell a import dat

POZVETE UZIVATELE

Pozvéte své kolegy do jedné z patnacti
preddefinovanych roli s pfednastavenymi
dashboardy, workflow a vSemi nastavenimi.

Pfipojte svou databazi uZivatell —26}
LDAP pro synchronizaci uZivatelt, SSO nebo
Active directory pro autentizaci uZivatelU.

Pro spravu uZivatel( jdéte do MENU DALSI >
UZIVATELE nebo na URL https://vasedomena.
easyproject.cz/users.

Pro spravu LDAP prfipojeni jdéte na URL
https://vasedomena.easyproject.cz/auth_
sources.

IMPORTUJTE DATA

€ Jira Software

Ukoly, projekty, uzivatelé
a milniky se vSemi vazbami.

32 UZIVATELE

n} Project

Projekty s tkoly, milniky
a dalSimi atributy.

Excel

Ukoly v projektech se
stavovymi atributy.

3.4
Zalozeni noveho projektu

ZaloZte si novy projekt nebo projekt ze Sablony,
pridejte ¢leny do projektového tymu a pak napldnujte
Ukoly vami preferovanym zplisobem:

%

Kazdy novy projekt ma ve vychozim nastaveni aktivovany tyto
moduly: Sledovani tkold, Sledovani ¢asu, Gantt, VytiZeni zdrojq,
WBS, Scrum, Kanban a Vychozi ¢asovy plan (Baselines).

Pro zménu prednastavenych modull jdéte na url:
https://vasedomena.easyproject.cz/settings?tab=projects

\

Harmonogram v Ganttu
Vizualizujte si harmonogram
projektu na ¢asové ose s Ukoly,
milniky a vazbami. Snadno
exportujte do PDF i s vaSim
logem.

WBS - mySlenkova mapa
Vytvorte mySlenkovou mapu
projektu s jednotlivymi
komponenty dodavky a dil¢imi
Ukoly. Pfifad'te snadno priority,
status a uZivatele.

Rychlé planovani
Snadno a rychle vytvarejte
Ukoly tak, jak vam pfijdou na
mysl.

Agilni sprint

V/ytvorte Sprint a Backlog

s vyuZzitim rychlého planovace
Sprintu.

UZIVATELE
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3.5

Vytvoreni projektu krok za krokem

Vlastnik projektu a jak snadno a systematicky postupovat pfi zakladani projektd.

ZAPOJENI
1 VYTVORENI PROJEKTU
2 PRIZVANI UZIVATELU
A IMPORT DAT
3 SPRAVA UKoOLU A CASU
4 ZDROJE

5 FINANCE
6 ANALYZA

34 UZIVATELE

Registrujte se zdarma, prozkoumejte demo data,
dashboardy a funkce. Vyberte si typ uZivatele.

Pomoci prlivodce vytvorte projekt a zahajte ho

s vyuzitim vodopadového modelu nebo agilnich technik.

Pozvéte aZ 1000 uZivateld, importujte sva data.

Zaznamenavejte ¢as odpracovany na kazdém ukolu.

Planujte a fidte vase zdroje.

Méjte své finance pod kontrolou, spravujte projektovy

rozpocet a prlibéZné vyhodnocujte dosaZenou hodnotu.

Sledujte prabéh svych projektl, vyhodnocujte je
a zlepsujte.

1

Vytvoreni
nebo import

/ projektu

6 ! 2

el Pfizvani
yz Onboarding uZivateld, import
dat a rozdéleni
1 ukolt
VLASTNIK
5 PROJEKTU 3

Sprava ukolu

Sprava financi .
a €asu

4

Planovani
a fizeni zdrojt

UZIVATELE 35



3.6
Easy komunita

._::3 MENU DALSI > KOMUNITA
https://community.easyproject.com/

Prostor pro inspiraci

Easy Komunita sjednocuje uZivatele

z celého svéta a umoZiuje jim sdilet
data, zkuSenosti a rady od IT specialist(,
spravcll i béznych uZivateld.

Stahnéte si nebo zde sdilejte projektové
Sablony, dashboardy a uZivatelské
modifikace.

36 UZIVATELE

Fie

Dashboardy

Stahnéte si zdarma
hotovy dashboard nebo se
podélte s ostatnimi o svij.

Naleznete zde také spoustu
uzite¢nych informaci
o dashboardech. Mate
otdzku nebo doporuceni
k dashboardiim? Nevdahejte
nds kontaktovat.

4

Projektové Sablony

Projekty a projektové
Sablony zdarma. Stahnéte
si vybranou Sablonu nebo

sdilejte s ostatnimi svdj
projekt. Hledate konkrétni
projektovou Sablonu
anemiZete ji nalézt?

V/ytvorte nové vldkno

ve foru.

Novinky / Webinare
Komunita také prinasi nejCerstvéjsi novinky z Easy Projectu - terminy

ZVv 0

Vv,

533

Funkce a moduly

Shromazdujeme poZadavky
nasich klient(l na Upravu
Easy Projectu pro jejich
specifické implementace.

Vybrané navrhy postupné
realizujeme. Hlasujte i vy

pro svého favorita.
Easy Project roste i podle
vas.

webindru a aktualni informace o novinkach ze svéta Easy Projectu.

Jsme pFipraveni vam pomoci
Postradate néco? Jednoduse vytvorte nové téma na odpovidajici
nasténce nebo nam poslete zpravu na nasténce Questions & Answers.

Jsme tu pro vas.

UZIVATELE
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Kapitola 4
Role a typy uzivatell

Pro jednoduché zapojeni a zajisténi maximalni efektivity jsou v Easy
Projectu pripraveny 4 trovné roli (Reditel, ManaZer, Pracovnik

a Externista) s 15 preddefinovanymi typy uZivateld. Kazdy typ
uZivatele ma prednastaveny dashboard s funkcemi odpovidajicimi
jeho odpovédnostem. Kompletni prava a workflow jsou definovany na
drovni jednotlivé role.

Pfednastavené role, typy a prava délaji implementaci Easy Projectu
extrémné snadnou. Pro kaZzdého uZivatele staci nastavit pouze jednu
volbu a vas tym v Easy Projectu je plné pfipraven k praci.

Samoziejmosti je moZnost pozdéji vSechna nastaveni, prava
a dashboardy pfizplsobit konkrétnim poZadavkam tymu.

UZIVATELE
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4.1
Urovne roli

A
[

PRACOVNIK

%

4 urovne roli

Vase pozice ve firmé je zdroven vasi roli.

V terminologii projektového fizeni jsou
k dispozici 4 drovné Fizeni, které jsou
specifické s ohledem na cile, workflow
a uZivatelska prava.

Pro sprdvu drovni roliv Easy Projectu jdéte do MENU DALSI >
ADMIN > ROLE A PRAVA nebo pouzijte URL https://vasedomena.

easyproject.cz/roles.

UZIVATELE

UROVNE ROLI CiLE A AKCE

REDITEL

MANAZER

PRACOVNIK

EXTERNISTA

Ridi a sleduje KPI na nejvyssi Grovni, jako napf. projektové
rozpocty, vyplaty, fakturaci, lidské zdroje a obchodni vysledky. Ridi
strategické projekty za pomoci WBS, Ganttu a sledovani tkold.

Ridi a planuje projekty prostfednictvim WBS, Ganttu a Rizeni
zdrojtl. Ridi tymy s pomoci Scrum a Kanban nasténky. Monitoruje
klitové ukazatele projekt s pomoci rozpo¢tl a vykazu ¢asu. Ridi
lidské zdroje s vyuZitim sledovani tkol( a ¢asu.

Zpracovava pridélené ukoly v pfehledu tkold nebo v Kanbanu.
Prostfednictvim aktualizace ukolu zaznamenava odpracovany cas.
Planuje si dochazku a hlida jemu pridélené cile.

PouZiva systém v omezeném rozsahu pro Ucely Help Desku nebo
pro externi spolupraci na ukolech.

UZIVATELE
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4.2
Role, typy uzivatell
a jejich prava

KaZdy typ uZivatele pfichdzi s jiZz pfeddefinovanym
dashboardem a vlastnim menu s potfebnymi hlavnimi
funkcemi.

Urovné Reditel a ManaZer mohou pfizptisobovat své
dashboardy nebo ménit typ uZivatele na svém profilu.

VSechny dashboardy jsou uloZeny ve spravé aplikace
a mohou byt modifikovany administratorem.

%

Pro nastaveni typu uZivatele jdéte do MENU DALSI > ADMIN

> TYPY UZIVATELU nebo pouzijte URL https://vasedomena.
easyproject.cz/easy_user_types.

UZIVATELE

UROVNE ROLI

REDITEL

MANAZER

PRACOVNIK

EXTERNISTA

TYPY UZIVATELU

¢ Reditel
e Financni feditel

Obchodni feditel

Projektovy manazer
Portfolio manazer
Scrum master
Vedouci tymu
Manazer zdroju
Help Desk manazer

e Pracovnik
e Obchodnik

Help Desk pracovnik

Klient

e Externista
e Anonym

PRAVA

VIDI:
RiDI:

FUNKCE:

VIDI:
RiDI:

FUNKCE:

VIDI:
RiDI:

FUNKCE:

VIDI:
RiDI:

FUNKCE:

VSechna systémova data.

Kompletné vlastni projekty, uzivatele, dashboardy, Sablony.

VSechny systémové funkce.

Data z vlastnich projektt (kde je ¢lenem).

Kompletné vlastni projekty, uzivatele, dashboardy, Sablony.

WBS, Gantt, Scrum, Kanban, VytiZeni zdrojd, Rozpocet,

Kalkulace, Reporting, Sprava Ukold, Sprava ¢asu a Kalenddf.

Data z vlastnich projekt( (kde je ¢lenem).

Vlastni tkoly a vlastni zaznamy.

Sprdva ukold, Sprava ¢asu, Kalendar, Planovani dochazky,
CRM, Help Desk.

Data z vlastnich projektt (kde je ¢lenem).
Spravuje pouze své Ukoly nebo poZadavky Help Desku.
Sprdva ukol(, Sprava ¢asu, Novy poZadavek na Help Desk.

UZIVATELE
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4.3

Funkce pro jednotlivé typy uzivateld

REDITEL

TYP UZIVATELE et
KLICOVE FUNKCE TS

%

Pro funkce a oprdvnéni drovné role
jd&te do MENU DALSI > ADMINISTRACE >
ROLE A PRAVA nebo pouzijte URL https://
vasedomena.easyproject.cz/roles.

UZIVATELE

Vykonny feditel

Strategické projekty - WBS, Kanban, Sprint
Rizeni zdrojtl a dashboard

Reporty pro vyplaty a fakturace

Report rozpocCtu

Prodejni reporty

Financni feditel

Report rozpoctu

Reporty pro vyplaty a fakturace
Rizeni zdrojti a dashboard
Reporty z CRM

Cashflow v Ganttu nebo reportu

Obchodni feditel
Prodejni dashboard
Kontakty

Report obchodnich aktivit
Obchodni plan

Obchodni vysledky

MANAZER

Projektovy manazer
e Projektové WBS a Gantt
e Projektové fizeni zdroj(
e Projektovy rozpocet
V/ykazy Casu a dochazka
Fakturace a vyplata

Portfolio manazer

e Portfolio Gantt

Rizenf zdrojti a dashboard
Projektové portfolio seznam/report
Prehled rozpoctu

Fakturace a vyplata

Scrum Master

e Scrum board

Reporty sprintu

Projektovy backlog a sprinty
Projektovy rozpocet a vykazy ¢asu
Dashboard Lidé

Vedouci tymu

Tymovy Kanban
Tymové fizeni zdroj(i
\/lykazy Casu a dochazka
Fakturace a vyplata
Dashboard Lidé

ManazZer zdroj

Rizeni zdrojti a dashboard
Portfolio Gantt

Prehled rozpoctu

Vykazy €asu a dochdzka
Fakturace a vyplata

ManaZer Help Desku

Help Desk dashboard
Statistiky Help Desku
Kanban nebo seznam ticket(
Fakturace a vyplata
Dashboard Lidé

UZIVATELE
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4.3
Funkce pro jednotlivé typy uzivatelt

PRACOVNIK

Pracovnik

Ukoly v seznamu a Kanbanu
Osobni plan vytizeni
Kalendar odpracovaného ¢asu
Osobni KPI

Kalenddr schizek

Kalendar dochazky

Obchodnik

Obchodni dashboard

Mdj plan

Moje uzaviené obchody
Kontakty

Report obchodnich aktivit

46 UZIVATELE

Operator Help Desku

Tickety (dkoly) v seznamu nebo Kanbanu
Kalendar dochazky

Kalendar odpracovaného ¢asu

Ovladaci panel Help Desku

Statistiky Help Desku

EXTERNISTA

Klient

e \ytvoreni nového ticketu
Sprava vlastnich ticketd
Znalostni databaze
Reporty ¢asu

Anonymni
(neni vyZadovano prihlaseni do aplikace)
e MUZe vidét verejné projekty

Externista

Ukoly v seznamu nebo Kanbanu
e Kalendar odpracovaného casu

e Kalendar dochazky

e Kalendar schlizek

UZIVATELE
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SOFTWARE

Kapitola 5

VVychozi nastaveni
Easy Projectu

V/Sechny funkce pro klasické i agilni projektové fizeni, sledovani tkolq,
rozpocty a fizeni zdrojl jsou prednastaveny ve vychozim nastaveni.

\/ychozi hodnoty a nastaveni, stejné jako pracovni prostiedi mizZete
kdykoliv snadno zménit.

SOFTWARE
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5.1 EASY PROJECT
Rizeni prace

Sledovani ukolt

Aktualizujte vlastnosti Ukolu podle vaSich pfednastavenych opravnéni, zobrazte si aktualni
stav projektu a nechte Ukoly putovat systémem podle pfednastaveného workflow. Sledovani
Ukol( tak eliminuje potfebu poradat pravidelné statusové schlzky.

Klicové atributy

o AKTUALIZACE UKOLU podle workflow a uZivatelskych opravnéni. Vice informaci
o workflow naleznete na strance 74, vice o uzivatelskych rolich a pravech na strance 39.

o AKTUALIZACE ATRIBUTU UKOLU jako je typ, fesitel, % hotovo, datum dokongeni, priorita,
status atd.

o Pro DALSI MOZNOSTI pouZijte volbu Vice

- Kopirovat - Pridat souvisejici tkol

- Zkopirovat do podukolu - Pridat podukol

- Pfesunout - Tisk

- Odstranit - Pridat souvisejici obchodni pfipad

’i} - Sloucit - UloZit do znalostni databaze

Moznost sledovdni tkolti naleznete v MENU DALSI > ADMIN > NASTAVENI > SLEDOVANi UKOLU
nebo na URL https://vasedomena.easyproject.cz/settings?tab=issues.

SOFTWARE

Video tutorial [ > [] Dokumentace E

Sledovani casu

Sledovani ¢asu a jeho reportovani je klicem k efektivnimu fizeni a pldnovani. Umoziiuje
zaméstnancim efektivné vyuZit a reportovat sv(j ¢as, manazerim sledovat
odpracovany €as, a pouZit tyto informace pfi planovani dalSich projekta.

Logovani casu

o KALENDAR ODPRACOVANEHO CASU
Zaznamenavejte Cas do kalendare odpracovaného casu. Vyberte projekt a tkol,
na kterém pracujete, zadejte odpracovany ¢as a pridejte komentar. Vyberte typ
aktivity, ke které se vase prdce vztahuje, jako napr. prace, podpora, vyvoj apod.
Oznacte, jestli se jednd o Cas K vyuctovdni zdkaznikovi.

e AKTUALIZACE UKOLU
Béhem aktualizace Ukolu mlZete také logovat vas c¢as. Stadi jit do odpracovaného
Casu a vloZit poCet odpracovanych hodin, vybrat aktivitu a zvolit, zda se jedna
o fakturovatelnou aktivitu Ci ne.

e STOPKY
Pro zaznamenani vaseho ¢asu odpracovaného na ukolu mdZete také vyuzit ikolové
stopky. Jednoduse kliknéte na tkolu na ZACIT MERIT CAS. Kdykoliv pak miiZete
méfeni pozastavit nebo ukoncit. Zaznamenany ¢as se automaticky pfiradi k Gkolu.

SOFTWARE
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https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=23&category_id=0#maincol
https://youtu.be/y15KhlQJPUA

5.2 EASY PROJECT
Vodopadovy model
projektového rizeni

WBS (Work Breakdown Structure)
- hierarchicka dekompozice projektu (myslenkova mapa)

Podle metodik IPMA a PMI je WBS nezbytnou soucdsti projektu jako ndstroj pro hierarchickou
dekompozici projektu pri definici rozsahu projektu. Pro¢? ProtoZe na projekt poskytuje uceleny pohled
prostfednictvim myslenkové mapy.

WBS v Easy Projectu je jednim z pfednastavenych projektovych moduld, ktery poskytuje celou fadu
drag & drop funkci, klavesové zkratky a kompletni informace o kaZzdém Ukolu. Umi také zobrazit
strukturu podprojekt(. V Easy Projectu slouZi typ ukolu Produkt jako dil¢i subdodavka.

%

Pro vodopddovou metodu je k dispozici 1) Povolit nastaveni uzavreni tkolu za konec milniku
nékolik pfednastavenych nastrojd. (vychozi nastaveni je NE) je mozné zde: https://
vasedomena.easyproject.cz/settings?tab=issues.

54 SOFTWARE

Video tutorial

Animace 1

Animace 2

Animace 3

Animace 4

[ » [ Dokumentace E
Animace 5
Animace 7

2) Kazda projektova struktura mGze byt uloZena 3) Projektové Sablony jsou dostupné v MENU
jako Sablona projektu. |déte do PROJEKT > DALSi > SABLONY PROJEKTU nebo URL
ZAKLADNi NASTAVENI > VYTVORIT NOVOU https://vasedomena.easyproject.cz/templates

SABLONU.

(projektové $ablony mliZe pouZit Reditel
a Manazer).

SOFTWARE
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https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=43&category_id=0#maincol
https://youtu.be/JU2r1XfKpJ4

5. 2 EASY PROJECT

Vodopadovy model

projektového

Ganttlv diagram

# Priizkum
A

56 SOFTWARE

fizeni

Ganttlv diagram s vazbami mezi Ukoly je v podstaté jadrem projektu
fizeného vodopadovym modelem. Gantt v Easy Projectu zobrazuje:

o Ukoly

Podukoly

Milniky

Vazby a prodlevy na nich

Kritickou cestu

Vychozi ¢asovy pldn (Baselines)

Prifazené zdroje (odhadovany ¢as v hodindch)

Prifazené finance (skute¢né/planované naklady a pfijmy)

PoZadavky
—|-> Dokumentace

Video tutorial [ > 1] Dokumentace a

Ganttav diagram na globalni nebo projektové trovni

Gantt na globalni drovni (Portfolio Gantt) vam dava prehled o vSech projektech
v jednom grafu. Gantt na projektové Grovni ukazuje prehled dkol( na jednom projektu.
Pomoci funkce drag & drop miZete manipulovat s Ukoly a vytvaret mezi nimi vazby.

Posun celého projektu v globalnim Ganttu ma za nasledek odpovidajici posun vSech
tkolt a milnik® na tomto projektu. Ukoly jsou posunuty ke konci prislu$ného milniku.
Nejsou dotceny Zadné vazby mezi projekty jako predchzce/ndsledovnik nebo
nadrazeny projekt/podprojekt. Dale nejsou dotceny ani sdilené milniky, mohou se tedy
stat neplatnymi, pokud se ocitnou mimo rozsah pfesunutého projektu.

GANTT > NASTAVENiI GANTTU nebo na URL https://vasedomena.
easyproject.cz/easy_settings/easy_gantt/edit.

_Q Pro nastaveni Ganttu jdéte do MENU DALSI > PORTFOLIO

Co je moZné nastavit?

e PouZiti dovolenych a vikend( jako nepracovnich dni.
e \/ychozi ¢asova osa.

e \/ypocet kritické cesty.

SOFTWARE

57


https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=20&category_id=0#maincol
https://youtu.be/GVIkq_FcNAA

5.3 EASY PROJECT

Agilni vyvoj

Agilni dashboardy vam zobrazuji sprint, backlog, Ukoly v backlogu a jejich stavy.

Ukolem tohoto rozsiteni je pomoci vam s agilnim fizenim nebo s implementaci
agilni metodiky ve vasi spolecnosti.

Scrum boardy jsou urcené pro sprinty, které maji definovdno datum dodani, nebo
probihaji v predem definovaném ¢asovém obdobi. Scrum board je vyborny nastroj
pro Scrum mastery. Kanban board ukazuje navazuijici tok Gkol(, a je tak uZitecnym
ndstrojem pro vedouci tyma.

Backlog Novy Realizace Schvaleni Hotovo
Ndzev tkolu Ndzev ukolu Ndzev tkolu Ndzev ukolu Ndazev tkolu
Nazev projektu Ndazev projektu Nazev projektu Ndazev projektu Nazev projektu
9 Datum 9 Datum 9 Datum | 9 Datum | 9 Datum |
Nazev ukolu Ndazev ukolu Nazev ukolu Nazev ukolu
Nazev projektu Ndazev projektu Nazev projektu Ndazev projektu
9 Datum 9 Datum 8 Datum | 9 Datum |
Nazev ukolu Nazev ukolu
Nazev projektu Nazev projektu
9 Datum 9 Datum |

Nazev ukolu
Nazev projektu

9 Datum
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Dokumentace E

Scrum board Video tutorial [ » [

V/ytvorte si novy sprint ve vasSem Scrum boardu a pouZijte Gkoly ze vSech projekt(.
Prostrednictvim funkce drag & drop mGzZete pfesouvat Ukoly v backlogu daného
sprintu mezi statusy tak, jak prochazi vyvojem. Pfesunutim ukazatele mySi na
jakykoliv Ukol ve sprintu se objevi okno s doplfiujicimi detaily k Gkolu, neni tedy tfeba
kazdy kol otevirat pokazdé, kdyZ hledate néjakou detailni informaci. VV postrannim
menu mZete jednoduse zaloZit novy sprint, pfepinat se mezi existujicimi sprinty
nebo vyuZit nékteré z dalSich voleb uvedenych v tomto menu. PobliZ ndzvu sprintu
jsou tfi ikony, které miZete pouZit pro editaci, uzavieni nebo smazani sprintu.

Kanban board Video tutorial [» 1]

V/ Kanban boardu si miZete vytvofit neomezené mnoZstvi fazi a prolinkovat je
s existujicimi statusy. Pfedpoklad je, Ze se Ukoly budou posouvat zleva doprava, krok
za krokem, a budou dokonceny vstupem do posledniho politka vpravo (Hotovo).

Pro nastaveni Scrum boardu a Kanban boardu jdéte do MENU DALSI > ADMIN
> VYCHOZi SCRUM/KANBAN NASTAVENI nebo na URL https://vasedomena.
easyproject.cz/easy_agile_settings?tab=scrum.

Co mGZete nastavit?

e Pfifazeni stavu Ukold sloupcm Scrumu/Kanbanu.
e Jednotky pro ohodnoceni tkolu (odhadovany ¢as nebo story points).
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https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=39&category_id=0#maincol
https://youtu.be/YaNYS2-h1Rs
https://youtu.be/NwmcP9e4G7w
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5.4 EASY PROJECT
Tymova komunikace

O
2L

SOFTWARE

Video a audio konference (Zoom)

Diky integraci s ndstrojem Zoom snadno vytvofite nebo naplanujete audio nebo video
konferenci pfimo v Easy Projectu. Jednoduse pridejte video schiizku do kalendare,
pozvéte uZivatele na schlizku ,z o¢i do o¢i” prostfednictvim chatu, nebo vytvorte
schiizku pfimo na Ukolu, kontaktu nebo obchodnim pripadu (CRM zdznamu).

Klicové funkce

Audio a video konference s moZnosti OKAMZITE | PREDEM PLANOVANE SCHUZKY
Schiizky nad CRM zdznamy (obchodnimi pfipady) s automaticky zaznamenanou
obchodni aktivitou pres tlacitko plus

Konference navdzané na specificky tkol

Moznost SCHUZKA TED v chatu

Video tutorial [ > []

Chat

Budte v kontaktu se svymi kolegy, vzddlenym tymem a pracovniky pracujicimi

z domova. Easy Project nabizi integrované komunikacni nastroje jako je chat, ktery
je vam vZdy k dispozici v pravém nastrojovém panelu. Dostupny ve vSech placenych
verzich.

Klicové funkce

Dostupnost z pravého nastrojového panelu
V/yhleddvani uZivatel(

UZivatelské zpravy pro rychlou komunikaci
Historie chatu

Zvukova a opticka notifikace
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https://youtu.be/BiZ4fa0sWOE
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5.5 ROZSIRUJICi MODULY
Rizeni zdroju

Resource Dashboard

Zakladnim ndstrojem pro fizeni zdrojl je Plan
vytiZzeni zdrojl. Ten ukazuje vyuZiti uzivatell
nebo strojl v ¢ase. Zakladnim predpokladem
je, Ze kol pfidéleny uzivateli nebo stroji,

ma vypInény odhadovany cas realizace (tzv.
Pfedepsany cas).

Projektova uroven fizeni
zdroju

Vlytizeni zdrojd na projektové Grovni vam
umoZziuje fidit zdroje na konkrétnim projektu.

VytiZeni zdroj(i na projektové Grovni je propojeno

s Ganttem, coz umoziuje efektivné pracovat
s obéma moduly dohromady.

Scheduler

Pomoci Planovace mGzZete pldnovat a pfifazovat
Gkoly sobé nebo ostatnim uZivateldm pfimo

ve vaSem kalendafi. OkamZité zjistite, kdy je
uzivatel zaneprazdnén jinymi naplanovanymi
udalostmi, jako jsou schiizky, obchodni aktivity
nebo jiné pridélené tkoly. Ukazuje také dochdzku
uZivatell, coZ znemoZiiuje planovani tkoll
béhem jejich nepfitomnosti.

Globalni droven fizeni zdroj

Ukazuje uZivatele a stroje napfi¢ vSemi projekty.

Pro nastaveni Rizeni zdrojti jdéte do MENU DALSI > VYTIZENi ZDROJU > NASTAVENI nebo na URL
https://vasedomena.easyproject.cz/easy_settings/easy_gantt_resources/edit, kde miZete nastavit:

e Vychozi alokaci v hodinach na den (vychozi hodnota je 8 hodin denné mimo vikend).

e Typ vychozi alokace, napf. Od zac¢atku, Od konce, Rovnomérné apod. (vychozi nastaveni je Od konce).

e Kapacitu uZivatele nebo stroje na den.
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5.6 ROZSIRUJiCi MODULY
Rizeni financi

Rozpocty je prevazné projektovy modul v Easy Projectu. K dispozici je také financni pfehled pro celé
projektové portfolio, viz MENU DALSi > ROZPOCTY. Rozpocet se v Easy Projectu sklada z;

e Projektové pfijmy - ndklady (vydaje + osobni) = zisk

e Osobni ndklady = ¢as straveny na projektech x odpovidajici hodinova sazba

A k dispozici je srovnani planu s realitou.

Rozpocty projektu

Planovani rozpoctu je klicem k GspésSnému
projektovému fizeni. Easy Project umoZiiuje
vytvdret projektové rozpoCty a porovnavat je
se skute¢nymi ndklady. MdZete tak monitorovat
prijmy, ndklady, mzdové naklady a celkovou
ziskovost projektu.

Cashflow

Kli¢ovy indikator pro ucetni, v projektu
zainteresované osoby a zaméstnance. Financni
toky se obvykle zaméfuji na aktivity generujici
pfijmy a vydaje, které mohou byt nasledné
porovnany s planem.

Projektové kalkulace

a nabidky

Doladte proces pripravy nabidek s Easy
Projectem. Spocitejte si projektovou cenu na
zakladé poctu hodin nutnych k dokonceni, plus

dalSi uZivatelsky definovatelné polozky. Nabidka
mUZe byt jednoduse upravena a exportovana.

CBS - Struktura rozpadu
nakladu

Spravujte projektové finance pfimo ve WBS
(Work Breakdown Structure).

_26} Pro nastaveni rozpo¢ti jdéte do MENU DALSI > ADMIN > ROZPOCTY nebo na URL
~ www.vasedomena.easyproject.cz/easy_money_settings.DlleZité véci k nastavent:
e Ména (prednastavené je CZK) e DPH ano/ne + hodnota (vychozi je ano; 21 %)
e Hodinové sazby pro roli/uzivatele/aktivitu
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https://youtu.be/RZvmgWyhjmo
https://youtu.be/mGxXbxR-eNg
https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=40&category_id=9#maincol
https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=38&category_id=10#maincol
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5.7 ROZSIRUJiCi MODULY
Rizeni rizik

Rizeni rizik je nezbytnym procesem kazdého dobfe fizeného projektu. Tento nastroj umoziiuje
nastavit metriku rizik napfic organizaci, fidit rizika na projektech a poskytovat globalni reporting rizik

a prehled pro vedeni.

Globalni modul

Vhodny pro praci s riziky na globalni
arovni v roli liniového manaZera, manaZera
rizik nebo vedouciho projektové kancelare (PMO).

Projektovy modul

Je urCen pro projektového manaZera,
kterému umoZiiuje fizeni rizik kontrolovanym
zpUsobem na vSech jeho projektech.

Modul pro Fizenirizik je jiz pfedkonfigurovan.
Ale predpoklada se, Ze si kazda organizace
prizplsobi nastaveni podle svych internich
metrik pro fizeni rizik. V&tSinu nastaveni
naleznete zde MENU DALSI > ADMIN >
KATEGORIE

SOFTWARE

Nastavitelné parametry:
Kategorie - seznam zdroj rizika

Status - seznam stavd pouZitych pro Zivotni
cyklus rizika

Pravdépodobnost - rozdéleni pravdépodob-
nosti rizika do jednotlivych Grovni vyuzivanych
pro matici rizik: jméno, hodnota (¢islo), popis

Dopad - rozdéleni dopadu rizika do jednotlivych
arovni vyuzivanych pro matici rizik: jméno,
hodnota (Cislo), popis

Zavaznost - definice oblasti v matici rizik
odliSnou hodnotou a barvou. ZavaZznost je
definovdna nazvem, intervalem hodnot, popisem
a barvou (Cervena/oranZova/zelend/modra).

Strategie reakce - seznam
preddefinovanych obecnych pfistup( k feseni
rizika (zabrdnit, zmirnit, pfenést, akceptovat...)

5.8 ROZSIRUJiCi MODULY E
CRM

CRM feSeni v Easy Projectu umoZiiuje zaznamendvat vaSe obchodni pfileZitosti

a kontakty, vede prehledy veSkeré obchodni komunikace a integruje je s feSenim,
které generuje obchodni pfileZitosti. Od prvniho kontaktu, pfes nabidku, az

k zaplacené fakture. CRM v Easy Projectu ma vSe, co potfebujete.

PrileZitosti - fizeni obchodnich pfipadt

S Easy CRM Fidite vSechny procesy od vytvoreni pfileZitosti aZ po fakturaci.
PrileZitosti mohou byt generovdny z formulard, importovany, nebo zaloZeny ru¢né.
S rozsitenymi mozZnostmi filtrovani si miZete nastavit ,pipeline” pro fizeni prodeje
i seznam pfileZitosti.

Sprava kontaktu

Dobfe organizovana kontaktni databaze vam usetfi ¢as, zamezi ztrataté informaci
a zefektivni komunikacni proces. Vase osobni kontakty jsou vZzdy dostupné v pravém
nastrojovém panelu a mohou byt synchronizovany s jinymi zafizenimi.
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https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=14&category_id=11#maincol
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5.9 ROZSIRUJiCi MODULY

Help Desk E/~

Ziskejte v ramci Easy Projectu integrované Help Desk feSeni. PoZzadavky mohou
byt zakladdny prostfednictvim e-mailu, nebo pfimo zadanim do systému pod Gctem
uZivatele a jsou uloZeny v Help Desku s definovanym SLA, pfedplacenymi hodinami
apod. Navic je moZné s vyuZitim ak¢nich tlagitek prifazovat poZadavky FeSitelim
pomoci funkce drag & drop.

Help Desk Dashboard

Veskerd operativa je spravcim Help Desku kdykoliv k dispozici. Snadno pfifadite
poZadavky vasim zaméstnanciim pomoci funkce drag & drop a ak¢nich tlacitek. Budete
mit pfehled o FeSeni chyb, vyvoji novych funkcii o tkolech vam pfidélenych.

Statistika Help Desku

Ziskejte prehled o fungovani vasi servisni podpory. Statistiky Help Desku jsou
modifikovatelné - zobrazuji vykon podle uZivatel(l, status, porovnavaji statistiky pro
jednotliva obdobi a analyzuji efektivitu mezi jednotlivymi sekcemi.

SOFTWARE

5.10 ROZSIRUJiCI MODULY
&,

DevOps

DevOps Toolset for Project Management is designed for development operations of software
companies and integrated with the best project management tools, such as Agile management and

Gantt chart.

Diagramy B

Vytvarejte bohaté UML nebo jiné diagramy pfimo
ve svych ukolech, dashboardech, znalostni bazi,
poZadavcich nebo testovacich scénafich. Upravte
a aktualizujte schémata bez potieby jiného
softwaru. Alternativa k Draw.io je integrovdna
primo do Easy Projectu.

Testovaci scénare E

Modul Testovaci scénafe je skvély ndstroj
pro Easy Project, ktery pomaha s opakujicimi
se procesy a spravou testovacich scénara.

Z tohoto dlvodu je obrovskou pomoci pro IT
spolecnosti testujici sva feSenti, jakoZ i pro
dalSi odvétvi (velmi popularni a uzitené jsou
napfiklad v automobilovém priimyslu). Jednd
se o kompletni fizeni testovani pro veskeré
testovaci metodologie.

Softwarové repozitife B

Jakykoliv projekt mdZe byt propojeny se
softwarovym repozitafem - GIT, GitLab, SVN,
Mercurial. Repozitare mohou byt bud globalni,
nebo souvisejici s projektem. Ukoly jsou
aktualizované pomoci commitd do repozitare
s odkazem na zménu v kodu.

Sprava pozadavki B

Sprava poZadavkl je uZite¢nd pro technicky
sofistikované projekty, kde spousta drobnych
soucasti a detailt vytvari velky a impozantni
produkt (jako auto nebo stroj). Jednoduse
vytvarejte artefakty, které pfedstavuji zakladni
atributy ve stromové struktufe poZadavkd.
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https://www.easyproject.cz/sluzby-pro-rizeni-projektu/treninkove-centrum/dokumentace?view=knowledge_detail&id=71&category_id=0#maincol
https://www.easyproject.cz/sluzby-pro-rizeni-projektu/treninkove-centrum/dokumentace?view=knowledge_detail&id=50&category_id=0#maincol
https://www.easyproject.cz/sluzby-pro-rizeni-projektu/treninkove-centrum/dokumentace?view=knowledge_detail&id=64&category_id=0#maincol
https://www.easyproject.cz/sluzby-pro-rizeni-projektu/treninkove-centrum/dokumentace?view=knowledge_detail&id=68&category_id=0#maincol
https://www.easyproject.com/services/training-center/complete-documentation?view=knowledge_detail&id=5&category_id=12#maincol

Kapitola 6
Nastaveni

Upravte si nastaveni Easy Projectu podle svych potfeb prostfednictvim

projektovych Sablon, typu uZivateld, typa dkoll, workflow a dalSich
prvku. Easy Project se vam vzdy pfizpUsobi
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6.1
Sablony

Projektové Sablony

Vytvoreni projektu ze Sablony

Pro vytvoreni projektu ze Sablony zacnéte vytvaret projekt kliknutim na tlacitko
NOVY > PROJEKT, poté PROJEKT ZE SABLONY a nasledné vyberte poZadovanou
Sablonu. Pak vloZte nazev projektu a upravte si projekt podle potfeby.

Vytvoreni Sablony z projektu
Pro uloZeni projektu jako Sablony jdéte do projektu, ktery chcete uloZit, a kliknéte na
ikonu NASTAVENI > ZAKLADNi NASTAVENI > VYTVORIT NOVOU SABLONU.

Import projektové Sablony
Pokud jste si stahli Sablonu ze stranky Easy komunity, mGZete ji do svého Easy

Projectu importovat z MENU DALSI > SABLONY PROJEKTU. Vyberte pozadovany
soubor a Sablonu nahrajte.

Video tutorial [ > 1]

NASTAVENI

—_26:3 Sablony stranek

Sablony stranek spravujete v MENU DALSI > ADMIN > PRIZPUSOBENi STRANEK
nebo pres URL https://vasedomena.easyproject.cz/easy_pages. Zde provadite
veSkeré Upravy Sablon: vytvofit, editovat, importovat, exportovat a smazat Sablonu

stranek.

NASTAVEN|
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https://youtu.be/NEnvcq4CeIQ
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6.2
Typy ukolt

Typy Ukol( vyuZivate pro tiidéni tkold podle typu prace, kterou reprezentuji. Také
vam pomahaji evidovat specifické informace o Ukolu podle jeho typu. Napfiklad pokud
je typ ukolu Help Desk ticket, bude zpracovan tymem Helpdesku, ktery kontaktuje
klienta a vyresi jeho dotaz. Bude-li typ Ukolu Bug, bude kol zpracovan softwarovym
vyvojovym oddélenim, které opravi chybu v softwaru.

Priklady typt kol o Ukol
e Help Desk tiket
e Funkce - poZadavek
e Chyba
e Produkt
e Ukol vyroby

Nastaveni typ(i tdkolti najdete v MENU DALSI > ADMIN > TYPY UKOLU. Zde ptidavate nebo maZete
typy UkolC. Také tu nastavujete v jakém poradi se budou zobrazovat ve vybérovém poli. Pofadi rychle
zmeénite s pomoci funkce drag & drop.

Dokumentace a

NASTAVENI

6.3
Typy uzivatell a role

Easy Project nabizi 15 preddefinovanych typu uZivateld. Detaily naleznete
v kapitole 4 - Role a typy uzivateld.

Nastaveni typu uZivatel( naleznete v MENU DALSI > ADMIN > TYPY UZIVATELU.
Zde ménite nastaveni vSech existujicich typd uZivateld, pfipadné vytvarite nové.

Nastaveni roli a prdv zménite v MENU DALSI > ADMIN > ROLE A PRAVA. Zde

se zobrazuji existujici role, které mdzZete mazat, vytvaret nové, nebo si zobrazit
Prehled prdv. Lze upravit nazev role a nastavit, co smi uZivatel s touto roli vidét nebo
délat. Opravnéni jsou rozdélena do dvou oblasti - globdlni prdva a projektova prdva.
Globalni prava definuji akce pro celou aplikaci, zatimco projektova prava upravuji akce
souvisejici s konkrétnimi projekty.

Globalni prava

Projekt v Vytvofrit projekt (L) v Uprava svych projektt

<

v Upravit Sablonu projektu Smazat Sablonu projektu

<

v Zobrazit hodnoty stati CRM Upravit hodnoty stati CRM

<

Upozornéni v Zobrazit upozornéni (R) Vytvorit upozornéni

Pfilohy Zobrazit globalni pfilohy

NASTAVEN|
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6.4
Workflow

Nastaveni workflow je dostupné z MENU DALSi > ADMIN > WORKFLOW.

Pro pfechody mezi stavy Ukol( je potfeba definovat roli a zmény ve stavech Ukol(,
které je dand role oprdvnéna provadét na konkrétnim typu ukolu. Kliknéte na zelené
tlacitko UPRAVIT a zobrazi se dostupné moznosti.

Prava ve sloupcich definuji pro kazdou roli typy dat, které smi dana role editovat.
Staci vybrat roli a pfisluSny typ ukolu.

AKTUALNI STAV NOVE POVOLENE STAVY
Novy Realizace Ke kontrole Hotovo

Novy dkol v v v
Novy v v v
Realizace v v v
Ke kontrole v v v
Hotovo

Video tutorial [ > [ Dokumentace e
NASTAVENI

6.5
Uzivatelska pole

UZivatelska pole se upravuji v MENU DALSI > ADMIN > UZIVATELSKA POLE. Zde
vytvafite uzivatelské pole pro kteroukoliv entitu v systému. Nové pole vytvofrite
kliknutim na tla¢itko vpravo nahofe NOVE UZIVATELSKE POLE.

Priklady uzivatelskych poli

Adresa - Google mapa

Toto pole (adresa s odkazem na mapy Google) je velmi uZitecné pro pfidavani adres
a umoZiuje vam vyhleddvani v mapach Google na jedno kliknuti. Po aktivaci tohoto
pole ziskate mozZnost vklddat adresu.

Castka
Toto uZivatelské pole slouZi pro pfipad, kdy chcete pridat ¢astku za zboZi.
Datum

Toto uzivatelské pole ma Siroké vyuziti. Pokud potfebujete napfiklad datum smlouvy
na ukolu, jednoduse pridejte toto pole, a objevi se na prehledu tkolu.

Dalsi pfiklady uZivatelskych poli: e Organizace e Mésto
e E-mail o PSC
e Telefon e Zemé
e Adresa
Video tutoridl [ » [ Dokumentace E
NASTAVENI
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6.6

Kategorie

MENU DALSIi > ADMIN > KATEGORIE

NASTAVENI

Kategorie dokumentt

e \/ytvorte a spravujte kategorie dokumentd.
Priklad: Dokumentace - Smlouvy.
e Nastavte, kdo mQZe vidét dokumenty v této kategorii.

e Nastavte, kdo mlZe spravovat dokumenty v této kategorii.

Priority ukold

e \/ytvorte a spravujte priority Ukold.
Priklad: Normalni / Vysoka / Urgentni

e Nastavte, které priority jsou aktivni.

e Nastavte vychozi hodnotu priorit.

e Zvolte barevné schéma.

Projektové priority

e \/ytvorte a spravujte priority projektd.
Priklad: Normalni / Vysoka / Strategicka

e Nastavte, které priority jsou aktivni.

e Nastavte vychozi hodnotu priorit.

e Zvolte barevné schéma.

Aktivity (sledovani casu)

e \/ytvorte a spravujte typ aktivity.
Priklad: Vyvoj / Podpora / Administrativa apod.
e Nastavte, které aktivity jsou aktivni.
e Nastavte vychozi hodnotu aktivit.
e Zvolte barevné schéma.
e \/yberte, ktery projekt aktivity pouZziva.

Kategorie milnika

e \/ytvorte a spravujte kategorie milnik(.
e Nastavte, které kategorie jsou aktivni.
e Nastavte vychozi hodnotu kategorii.

Kategorie prodejnich aktivit

e \/ytvorte a spravujte kategorie prodejnich aktivit.
Pfiklad: Telefondat / E-mail / Schiizka.

e Nastavte, které kategorie jsou aktivni.

e Nastavte vychozi hodnotu.

e Zvolte ikonu.

Skupiny uzivatelskych poli

e \/ytvorte a spravujte skupiny uZivatelskych poli.
e Nastavte, které skupiny jsou aktivni.
e Nastavte vychozi hodnotu.

NASTAVEN|
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Kapitola 7
Integrace

Rizenf organizace s vyuZitim nékolika réiznych aplikacich rozhodné
vyZaduje integraci. Easy Project pfinasi nejlepsi ndstroje pro
synchronizaci nebo migraci dat z nastroju tretich stran.

Easy Project je pfipraven na integraci s vice neZz 7000 nejpouzivangjsich
aplikaci rizného druhu - fizeni projektd, komunikace, socidlni sité,

databdze a mnohé dalsi.

Nas tym podpory je vam v pfipadé naro¢né;jSi implementace pomoci API
vZdy plné k dispozici, nevahejte nas kontaktovat.
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7.1
Zapier integrace

Zapier je platformou, kterd propojuje API vice nez 71000 nejpouZzivanéjsich aplikaci,
a zajistuje mezi nimi hladkou vyménu dat. Snadno nastavite automatizované
workflow zvané Zap, ktery se sklada z triggeru a z akce. KdyZ Zap béZi a v jedné

z aplikaci je aktivovan trigger, Zapier na zdkladé tohoto nastaveni automaticky
provede preddefinovanou zménu v druhé aplikaci.

Vlastni integrace se Sablonami

Easy Project je v aplikaci Zapier jednou z vefejnych aplikaci, mlZete si tedy nastavit
integraci sami. Staci se jen zaregistrovat do Zapieru a vytvofit si vlastni Zapy

s vyuZzitim Sablon.

Vice informaci o triggerech a akcich Easy Projectu a o Zap Sablondch se dozvite na
nasi integracni strance https://zapier.com/apps/easy-project/integrations.

Vyhody integrace pres Zapier

Diky integraci pfes Zapier jste schopni propojit vasi aplikaci s Easy Projectem bez
nutnosti dalSiho vyvoje, vSe je propojeno a fizeno Zapierem. Automatizace rutinnich
manudlnich tkon( mezi aplikacemi pomaha celému tymu Setfit ¢as a tim déla vasi
praci efektivngjsi.

%
Zapler +1000 apps
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7.2
Rest API

Easy Project ma komplexni API (Application Programming Interface), které umoZiuje
snadnou integraci s ostatnimi systémy. Rest AP| poskytuje nasledujici operace: Cten,
Vytvareni, Editaci a Mazani.

Rest API pracuje s nasledujicimi entitami Easy Projectu:

o Ukoly e UZivatelské skupiny
e Projekty e Prijmy a vydaje

e Projektové Sablony e Zaznamy dochazky
o Casové zaznamy e Kontakty

UZivatelé

Obchodni pfipady

Kompletni interaktivni dokumentaci Easy Project API naleznete zde:
https://easyproject.docs.apiary.io/#.

Integrace prostrednictvim APl umoZiuje rozSitfené fizeni projektd v Easy Projectu

a ndsledné prendseni Ukoll vasemu vyvojovému tymu, ktery pouzivd napfiklad
systém Jira. Nové obchodni pfileZitosti z marketingového automatiza¢niho nastroje
Mautic spravujete v CRM modulu. Pouzivejte své oblibené nastroje synchronizované
prostfednictvim vlastni integrace pfes Rest API.

Priklady nékterych aplikaci, které mohou byt integrovany pres Rest API:

£™ REDMINE @mautic ‘\V}GitLab &wﬂ{wﬂgy
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7.3

Standardizovany import

—_@ Importujte projekty a tkoly z MS Excely, Jira, MS Projectu nebo Asany. Kliknéte na =1 IMPORTOVAT DATA

Excel

€ Jira Software

82

@ Project

e ASANQ

INTEGRACE

Microsoft Excel

Importujte vaSe data do Easy Projectu pfimo ze souboru MS Excel. Migrujte celé
projekty, Ukoly a podukoly v jednom kroku, véetné automatického mapovani
migrovanych dat na existujici atributy v Easy Projectu. Napovéda: https://
vasedomena.easyproject.cz/easy_imports/help/excel.

Jira

Importér Jira je velmi uziteCny nastroj, kdyZ chcete prevést data z iz existujicich
projektl v Jira do Easy Projectu. Vyexportujte pouze relevantni data z Jira

a pak nasledujte jednoduché pokyny pro import souboru. Napovéda: https://
vasedomena.easyproject.cz/easy_imports/help/jira.

Microsoft Project

Tento ndstroj vam umoznuje do vasi aplikace importovat projekty a Ukoly
vytvorené v MS Projectu. Napovéda: https://vasedomena.easyproject.cz/easy_
imports/help/ms_project.

Asana

Pokud chcete migrovat své projekty z Asany do Easy Projectu, neni nic snazsiho
neZ pouzit tento importér. Nejprve vyexportujte vybrana data z Asany a nasledné
nahrajte tato data do Easy Proejctu. VSe je zdokumentovano jednoduchymi
pokyny pro import. Napovéda: https://vasedomena.easyproject.cz/easy_imports/
help/asana.

7.4
Ostatni import

MENU DALSi > ADMIN > IMPORT XML DAT > POKROCILY IMPORT

XML/CSV importér umoZziuje prevadét jakdkoliv existujici data do formatu

kompatibilniho s Easy Projectem. Importujte vSechny existujici entity bez omezeni.

Migrovana data jsou manualné mapovana na atributy existujici v Easy Projectu.

INTEGRACE
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Poznamky
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Kontakty

Klientska zéna

Vyukové centrum

https://www.easyproject.cz/klientska-zona

Zajimate se o nakup nékterych dopliikovych modull a pluginG?
Navstivte klientskou zénu bud'z webu, nebo pfimo z vasi aplikace.

V klientské zoné muzZete:

Aktualizovat a spravovat fakturacni idaje a faktury.
Aktualizovat licen¢ni plan.

Dokoupit rozsifujici moduly a pluginy.

Zakladat a sledovat své poZadavky na podporu.

Spravovat predplaceny plan pro Zoom video/audio konference.

www.easyproject.cz/sluzby-pro-rizeni-projektu/
treninkove-centrum

V/ydejte se na své prvni kroky smérem k jednodussimu Fizeni
projektd. Naucte se o zakladnich funkcich Easy Projectu a jejich
VyuZiti.

KONTAKTY




88

Easy Software s.r.o.

Podpora
Informace

Telefon
Adresa

0
|

KONTAKTY

podpora@easyproject.cz
info@easyproject.cz

Ccz +420 222 980 481

Easy Software s.r.o.
Jugoslavskych partyzand 34
160 00 Praha

Ceska republika

IC: 26426269
DIC: (726426269

Easy Project
partnersky program

Pridejte se k nam
a ziskejte zajimavé provize.

Vice na webu



https://www.easyproject.com/affiliates-wanted

www.easyproject.cz
Easy Software s.r.o.



